Regnhskabsmedarbejder

*® provi

Fra 13. februar til 16. marts 2011

Jjobcenter
Guldborgsund, Lolland & Vordingborg



BAGGRUND:

Der er i vores region i gjeblikket efterspgrgsel efter kvalificerede og fleksible
kontormedarbejdere med kompetencer indenfor it, regnskab og gkonomi til stillinger
som regnskabsassistent, bogholder eller gkonomimedarbejder.

MALET:

e Malet med kurset er, at skabe baggrund for et ordinaert job som
regnskabsassistent, bogholder eller gkonomimedarbejder i en af regionens
virksomheder.

MALGRUPPE:

Ledige dagpenge- og kontanthjselpsmodtagere med en uddannelsesmeessig baggrund
indenfor kontoradministration og/eller praktisk erfaring som kontorassistent eller
kontormedhjeelper.

Desuden kan anden relevant baggrund efter vurdering medtages.

FORUDSATNINGER:

Du er ledig indenfor kontoradministration og/eller med praktisk erfaring som
kontorassistent eller kontormedhjeelper. For at kunne deltage i kurset skal deltagelsen
veere en del af din jobplan, du skal kontakte din jobkonsulent p& Jobcententret for at
hare, om du ma deltage.

Kursets indhold:

Regnskabets opbygning og det dobbelte bogholderi

Kasserapport og den daglige bogfaring

Finansbogfgring og registreringsmetoder

Debitorbogholderi, kreditorbogholderi og lgnbehandling

Fra dbningsposteringer til afstemninger, efterpostering og regnskabsafslutning
IT-bogfaring — daglig registrering i et gkonomistyringssystem/C5
@konomistyring, budgettering — drift, likviditet og balance



For at gge dine jobmuligheder tilbyder vi dig en Garuda profil for at seette dine
personlige kompetencer bedst muligt i spil.

Du far kvalificeret hjzelp til din jobsggning og evt. brancheskift.

Ngdvendige IT og gskonomikvalifikationer tilegnes undervejs

METODE:

Kompetenceskabende undervisning, med fokus pa jobs
Individuelt- og sidemandsarbejde

Konkrete cases/opgavelgsning

Teori og praksis

PRAKTISKE FORHOLD:
Kursussted:

Provi ApS
Toldbodgade 13, 4800 Nykgbing F.

Daglig undervisning med start kl. 9.00 — 14.30

Varighed:

5 uger

Tilmeldingsfrist:

Tilmeldingsfristen er 7 dage faor kursusstart den 14. november 2011,
men hvis der stadig er pladser pa holdet, kan man i princippet

tilmelde sig dagen far. Kursisterne optages efter farst til mglle-princippet.

Yderligere information:

Sgren Brusen tIf. 54 86 06 04



Se mere pa vores hjemmeside

Du kan se mere pa www.provi.dk eller scanne nedenstdende kode med din mobil.
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Sadan far du Scanlife pa din mobiltelefon

Du kan hente Scanlife ned pa din mobiltelefon pa fglgende 3 mader
1 - Send en SMS til 1220 med teksten “SCAN”

2 - Hent Scanlife hos iPhone app.store, Android Market, OVI store
3 - Hent Scanlife eller www.getscanlife.com.
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http://www.provi.dk/�

